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                                                                                         Утверждено

           Российская Федерация                                       постановлением Администрации                                                                                    

            Мурманская область                                         города Апатиты
     Администрация города Апатиты                           от «09» января 2013 г.
  Управление финансов

пл. Ленина, 1, г. Апатиты, Мурманская область,

184209. Тел. (81555) 6-02-16, факс (81555) 6-02-23

           e-Mail: aptfindpt@yandex.ru
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе  бюджетного планирования и экономического анализа
Управления финансов Администрации города Апатиты 

1.Общие положения 
         1. Отдел  бюджетного планирования и экономического анализа Управления финансов Администрации города Апатиты (далее - Отдел) является структурным подразделением Управления финансов Администрации города Апатиты Мурманской области (далее - Управление финансов), осуществляющим общее руководство организацией финансов на территории города Апатиты. Отдел не наделен правами  юридического лица.

         2. Отдел  возглавляет начальник отдела, который назначается и освобождается от должности Главой Администрации города Апатиты (далее - Глава администрации). По решению Главы администрации может  объявляться конкурс на замещение должности начальника Отдела в соответствии с Положением о порядке проведения конкурса на замещение должности  муниципальной службы в городе Апатиты.
         3. Начальник Отдела непосредственно подчиняется  начальнику Управления финансов, а в его отсутствие - исполняющему обязанности начальника Управления финансов

         4. Начальник Отдела должен иметь высшее образование. 
         5. Состав сотрудников Отдела определяется в соответствии со штатным расписанием Администрации города, утвержденным в установленном  порядке. 

         6.Распределение обязанностей между работниками Отдела осуществляется в соответствии с должностными инструкциями.

        7. В своей деятельности Отдел руководствуется  Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, ведомственными правовыми актами (по направлению своей деятельности), Уставом Мурманской области, законами Мурманской области, постановлениями Губернатора и Правительства Мурманской области (по направлению своей деятельности), Уставом муниципального образования город Апатиты с подведомственной территорией Мурманской области, муниципальными правовыми актами (по направлению своей деятельности).
          8. Работа Отдела осуществляется в соответствии с планами, утверждёнными начальником Управления финансов.

9. Для оформления документов от имени отдела сотрудники используют бланк отдела.

II. Задачи отдела
          Основными задачами Отдела являются:

1. Составление проекта городского бюджета в соответствии с действующим законодательством.

2. Совершенствование методов бюджетного планирования. 

3.Организация исполнения городского бюджета.

4.Проведение комплексного экономического анализа бюджетного планирования и исполнения городского бюджета.
5. Концентрация финансовых ресурсов на приоритетных направлениях социально-экономического развития города.

            6. Осуществление муниципального контроля в рамках полномочий, определённых Бюджетным кодексом Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе в городском округе Апатиты, Порядком проведения контрольных мероприятий.
III.Функции отдела
         В соответствии с возложенными задачами  Отдел:         
1. Участвует в разработке прогнозов социально-экономического развития города.

2. Участвует в разработке и осуществлении мер по финансовому оздоровлению муниципальных финансов.

3. Организует в пределах своей компетенции, в соответствии с действующими нормативными актами работу по планированию и исполнению городского бюджета, прогнозирует ожидаемые поступления налоговых и неналоговых доходов, проводит анализ поступления платежей по видам доходов.

4.Участвует в разработке долгосрочных и ведомственных целевых программ.

5. Обеспечивает предоставление бюджетных ссуд (кредитов) в пределах лимита средств, утверждённого решением  Совета депутатов города Апатиты о городском бюджете на очередной финансовый год и на плановый период, и в порядке, установленном правовыми актами органов местного самоуправления города Апатиты.

6.  Проводит проверки финансового состояния получателей бюджетных кредитов и муниципальных гарантий.

7. Разрабатывает Программу муниципальных внутренних заимствований.

8. Осуществляет ведение  муниципальной долговой книги города Апатиты.

9. Организует в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами Мурманской области, муниципальными правовыми актами работу по составлению проекта городского бюджета.

10. Осуществляет методическое руководство в области составления проекта городского бюджета.
11.  Составляет сводную бюджетную роспись городского бюджета.

12. Осуществляет составление и ведение кассового плана.

13. Ведет реестр расходных обязательств города Апатиты.
14.Рассматривает ходатайства главных  распорядителей средств городского бюджета о перераспределении бюджетных ассигнований и вносит соответствующие изменения в  сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств.

15. Осуществляет контроль за ходом исполнения бюджета. 
16. Составляет периодическую отчётность, различные экономические справки, информационные материалы, заключения, проекты решений, постановлений, распоряжений органов местного самоуправления по вопросам, касающимся составления и исполнения бюджета.

17.Обеспечивает хранение имеющихся в отделе документов согласно утверждённой номенклатуре дел.

18.Систематизирует учёт положений, инструкций, методических указаний и других нормативных актов по вопросам, относящимся к деятельности Отдела.

19. Обеспечивает своевременное рассмотрение предложений, заявлений и жалоб по вопросам, относящимся к компетенции отдела, и готовит обоснованные ответы на них.

            20.Осуществляет муниципальный финансовый контроль за исполнением городского бюджета в формах и порядке, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе  в городском округе Апатиты, Порядком проведения контрольных мероприятий.
21.Выполняет иные функции в соответствии с решениями руководителя Управления финансов.
IV.Права отдела
         Отдел  для выполнения возложенных на него задач и функций имеет право:

1. Получать от главных администраторов доходов городского бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных распорядителей средств городского бюджета, материалы необходимые для составления городского бюджета и осуществления контроля исполнения городского бюджета, бухгалтерские отчёты и балансы, а также другие материалы и отчётные данные для осуществления финансово-бюджетного планирования и финансирования расходов из городского бюджета.
2. Участвовать в подготовке проектов правовых актов органов местного самоуправления города Апатиты и других документов, связанных с деятельностью отдела.

3. Представлять интересы Управления финансов во взаимоотношениях с Советом депутатов города Апатиты, со структурными подразделениями Администрации города, учреждениями, предприятиями, организациями по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

           4. Осуществлять финансовый контроль за операциями с бюджетными средствами главных распорядителей средств городского бюджета, средствами администраторов источников финансирования дефицита городского бюджета. 

V.Ответственность отдела
        Отдел несёт ответственность за:

         1. Несвоевременное и некачественное выполнение задач и осуществление функций, возложенных на Отдел.

         2. Нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации.

         3. Сохранность вверенного имущества, документов и служебных  сведений.

         4. Несоблюдение режима конфиденциальности проводимых Отделом работ с документами, составляющими охраняемую законом тайну.

VI.Взаимоотношения отдела
         Отдел, в целях обеспечения разработки и исполнения городского бюджета,  взаимодействует со структурными подразделениями Управления финансов и Администрации города Апатиты, Советом депутатов города Апатиты, Контрольно-счетной палатой города, главными распорядителями, муниципальными учреждениями, Министерством финансов Мурманской области, с исполнительными органами государственной власти Мурманской области, Отделом № 3 Управления Федерального казначейства по Мурманской области, Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 8 по  Мурманской области.
Начальник Управления финансов администрации                                      Л.В.Савина
Начальник отдела бюджетного планирования и 

экономического анализа Управления финансов                                       О.Н. Подтягина
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